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=% | K1 : Passages dans l'application base- éleves

30/04/2007

Remarques importantes avant de commencer

La gestion collective ( = enregistrer globalement une décision de passage) doit étre utilisée prioritai-
rement pour traiter les passages en fin d’année scolaire.

La gestion individuelle ( = enregistrer/mettre a jour une décision de passage) permet

° De modifier une décision de passage qui a été enregistrée en gestion collective. Ne pas oublier
de sélectionner alors 'année N+1

o De procéder a un saut de classe en cours d’année. Sélectionner dans ce cas I'année N

Pour appliquer les décisions de passage, il faut vérifier certaines conditions. Pas a pas K1

Note : on peut laisser un éléve en attente sans traiter son passage si la décision le concernant n’est
pas encore arrétée.

1. Enregister collectivement les décisions de passage en fin d’année

Rappel de la démarche : utiliser la gestion collective prioritairement.

° Traiter d’abord tous les cas particuliers (maintien, réduction de cycle en fin d’année) par
la gestion collective
° Faire ensuite le reste des passages, également en gestion collective

minislire

Passage

Passage

¢ Enregistrer globalement des décisions de passaqge
Gestion collective de I'enreqgistremnent du passage

. Menu bleu « Eleves »,
e Enregistrer/Mettre a jour une décision de passage
Gestion individuelle de |'enreqgistrement du passage « Pass:clge ?
puis

¢ Editer des listes . Ani_
Edition de liste d'él&ves au format POF « enregls!rer gIObalement des deci
sions de passage »

Passage

La liste des niveaux

O Maternells Toute petite section 60 ) 1 de I’école s’afﬁche avec

() Maternells Petite section 20 Sz a>

O amale  Woyanns sacton 2 le nombre d’éleves.

) Maternslls Grands section 5 2

(3 Maternells CLIS b re - -

(3 Cyele II Teparatoire 20 O SEIeCtlonnez un nl-
yele 11 Cours Elémentaire Ler année 14 2 Veau_

(3 Cyele II CLAD 20

3 Cycle I Cours glémentaire Zeme année 1z & . .

O cydem e - . Cliquer sur suivant

) Cycle Il Cours mayen Zeme année 1z

() Cycle I CLIS 20




. La liste des éléves du niveau choisi s’affi-
che.

o Sélectionnez le (ou les) enfant(s) concer-
né(s) par la procédure de maintien ou de ré-
duction de cycle (passage anticipé).

o Renseigner « maintien » ou bien le niveau

Prénom Sexe Né(e) le Classe

e T s mone o || souhaité. (Cocher éventuellement « quittant
‘‘‘‘‘ O ST I’école ». Si I’éleve est maintenu, la case
T SRR « quittant I’école » ne s’affiche pas. S’il doit

étre maintenu dans son niveau et qu’il quitte
I’école, sélectionner le méme niveau. La case
est alors active.

. Cliquer sur suivant.

= Eléves

Décision collective de passage pour I'année 2007-2008

Tnformations . Valider la décision de
Wkl an L L1 passage

Nombre éléves affectés 53

Liste des éléves

Décisio tta acole

PLACE Henri M 20/12/2002 Grande et moyenne sections Lysiane THAUVIN  Maintj m

o On retombe alors sur I’é-
cran d’accueil du niveau a trai-
ter.

. Il s’agit ensuite de la méme

Cycle Maternelle

[ facon, d’enregistrer les déci-
Frénom Sexe  Né(e) le Classe sions de passage, M
7 01/03/2001_—CTRSSE DE MADANE DLPOND les autres éléves du niveau en
e o T vérifiant les compteurs affichés
T — P en page d’accueil des niveaux
Morvan Charlotts 15711/2001 CLASSE BALAYZ . de I’école_

Décision collective de passage pour 2007-2008

Maternelle PS 58 58 0
O

Maternelle Ms 53 21 1
O

Maternelle G5 67 63 7
@]
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Passage

Remarque importante :

Quand on coche la case « quittant I’école »
pour un éléve et que I’on valide, une fenétre

de confirmation s’ouvre.

Nom  Prénom Seze Néle) le lasse Décision B Quittant I'école

BAME DUPOMD

Adam Vincent I 01/01/2001 CLASSE DE MA Passage - M3

Passage - M3

Passage - MS | m

Audibert Julie F 01/01/2001 CLASSE BALANQHE

Morvan Charlotte F 15/11/2001 CLASSE BALANCNE

Yalider toutes les décisions :

minisiire & | https:Hintra.ac-bordeaux.fr - Base Eléve - Ter degré - Microsoft In... |-._| [
Edutarion li
A Les éléves quittant I'école seront radiés automatiguement a la

nsrigremghl
& - -
prochaine rentrée,

Confirmez-vous que ces éléves gquittent I'école 7

rder

I@l Terminé 5 @ mnternet I

Hiveau Toute petite section

Il faut confirmer le départ de I’école.
Cliquer OK, si les coches sont bonnes. Ces éléves seront radiés a la rentrée S —
prochaine. On peut alors éditer un certificat de radiation des la date de I’acte ==

de passage, avec la décision de passage mentionnée. (Ou plusieurs, globale- =3

ment)

I HAIOEIES OBC

Deuxiéme remarque importante :
Ne pas oublier que les pages se va-
lident par paquet de 30 au
maximum.

Liste des éléves & traiter

Donc, ne pas oublier de traiter les

Audibert e P ow/oszon: CLASSE BALANCHE autres pages du niveau choisi.
[0 Bertrand Olivier ul 01/06/2001 CLASSE DE MADAME DUPOND

[] latronche Marine F 30/07/z000 CLASSE BALANCHE

[] Lecapitaine Christopher M 17/02/2000 CLASSE BALANCHE

Morvan Charlatte F o 15/11/2001 CLASSE BALANCHE




RAPPEL :
La gestion individuelle permet :

Ne pas oublier de sélectionner alors 'année N+1

o De modifier une décision de passage qui a été enregistrée en gestion collective.

o De procéder a un saut de classe en cours d’année. Sélectionner dans ce cas I'année N
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Passage

¢ Enregistrer globalement des décisions de passage
Gestion collective de I'enregistrerment du passage

¢ Enregistrer/Mettre a jour une décision de passageg
hize b - : <
Gestion individuelle de 'enregistrement du passage

e« Editer des listes
Edition de liste d'éléves au format PDF

degreé

Passage

/

« enregistrer/mettre a jour une déci-

1°) Menu bleu « Eléves »,
« Passage »,
puis

sion de passage »

mimisidre

= Elaves

Décision individuelle de passage

He(e) le

F .
2°) Renseigner le nom de
I’éléeve.

3°) Sélectionnez I’année
scolaire (année N+1 = chan-
gement de niveau pour I’'an-
née suivante,

année N = « saut de classe
dans I’année en cours))

4°) Cliquer sur « chercher »

Décision individuelle de passage

Nom Prénom

Ne(e) le

duphi | | | |

Classe

Sexe
Antanin M

Né(e) le
25/08/2001

Cycle

{7 DUPHIL Maternelle

Enregistrements 1 3 1, sur 1 trouvés

Niveau
GS

Niveau

Cycle

i 8

5°) Cocher le bouton radio devant le
nom de I’éléve trouveé.

Quittant I'écele
Passage - CP MNon

Page: 1
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Passage

Décision individuelle de passage

Mo Prénom Néf{el) le Cycle Miveau

| | | | | | | "

P

Quand on coche le bouton radio devant le nom de I’é-
leve, le bas de page s’affiche.
année scolaire co| 6°) Renseigner la décision de passage

200672007 | 7°) Si le passage est pour I’année suivante (N+1), co-
T cher ou non « quittant I’école ».
(Si le passage a lieu dans I'année en cours (N), rensei-
gner la date d’effet qui est demandée)
Nom “TITTET 8°) Cliquer sur « valider la décision de passage »

(& Adam

Yincent |

Enregistrements 1°4 20, sur 60 trouves:

Décisioa individuelle de passage pour I'éléve sélectionné :

Elgwe quittant [*

<3 https:ffintra.ac-bordeaux.fr. - Base Eléve - ler degré - Microsoft In... _

A Confirmez-vous que Adam Yincent quitte I'école 7

(Il sera radié automatiquement a la prochaine rentrée)

|
(= Adam !

) Audibes éj Terming Sy @ Tnternet

©) Bertrand Slisier 8°) Si le passage a lieu I’année suivante (N+1) et que I'en-

fant quitte I’école, une fenétre s’ouvre pour demander
confirmation du départ de I’école. Cliquer OK, si oui.
Attention ! Cet éleve sera radié a la rentrée prochaine.

BTETETETT = r 1
Faucanen T ‘r e !

nelfigne, e IR L |
seigaemght — i el - i
sapbiigui 5

recheiche

Année scolaire IME Nom Prénom
20062007 |~ ] = — -
Pour éditer un certificat de radiation consécutif a ce
Certificat passage, (avec la décision de passage mentionnée :
Scolarité Radiation Nom P Menu Vel’t, « édltlon »,

£ < —_| «éditer individuellement un document administratif ».




